
附件 ３

委员办公平台提交大会发言操作指南

　 　 一、 操作流程

二、 操作方法

１􀆰 １ 口令登录

打开全国政协互联网门户网站: ｈｔｔｐ: / / ｗｗｗ􀆰 ｃｐｐｃｃ􀆰 ｇｏｖ􀆰 ｃｎ

点击 【大会发言提交】 按钮ꎬ 进入大会发言提交登录页面ꎬ 如

下图:
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在登录页面录入委员姓名、 委员证号 (４ 位数字ꎬ 如果证件

号不足 ４ 位ꎬ 用 ０ 补齐ꎬ 例如证件号码为 “１”ꎬ 登录系统时委员

证号为 “０００１” )、 密码 (初始密码为 “ ｚｘ１３ｊ４ｃＸＸＸＸ”ꎬ 其中

“ＸＸＸＸ” 为委员证号) 及验证码ꎬ 点击 【委员登录】 按钮进入

大会发言提交页面 (见 １􀆰 ４)ꎬ 进入系统后请自行修改密码ꎮ
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１􀆰 ２ 身份认证登录:

全国政协外网认证系统提供两种安全接入认证方式ꎮ 第一种

是通过统一发放的密钥 (ＵＳＢ ｋｅｙ) 接入ꎻ 第二种是通过用户名、

密码及短信验证码认证方式接入ꎮ 推荐使用密钥 (ＵＳＢ ｋｅｙ) 认

证登录ꎮ

注: 密钥将在委员报到时发放ꎮ 建议各位委员ꎬ 在没有领到

密钥时采用第二种方式即短信认证方式登录系统ꎮ

(一) 密钥 (ＵＳＢ ｋｅｙ) 认证登录

将 ＵＳＢ ｋｅｙ 插入电脑ꎬ 待输入 ＰＩＮ 码页面弹出ꎬ 输入用户

ＰＩＮ 码ꎬ 点击 “确定” 按钮后自动登录 【委员办公平台】 系统ꎮ

(初始 ＰＩＮ 码见密码函)ꎮ

注意:

首次使用 ＵＳＢ ｋｅｙ 时ꎬ 需点击全国政协互联网门户网站 (ｈｔ￣

ｔｐ: / / ｗｗｗ􀆰 ｃｐｐｃｃ􀆰 ｇｏｖ􀆰 ｃｎ) 页面上方 “Ｋｅｙ 驱动下载” 按钮ꎬ 下

载并安装驱动程序ꎬ 待安装完成后再插入密钥ꎮ

 

(二) 短信验证码认证登录

第一步: 打开 ｗｗｗ􀆰 ｃｐｐｃｃ􀆰 ｇｏｖ􀆰 ｃｎꎬ 点击 【委员办公】 按钮ꎮ
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第二步: 输入用户名和密码后ꎬ 点击 【获取验证码】ꎮ 收到

验证码后ꎬ 输入验证码ꎬ 点击 【登录】 进入 【委员办公平台】

系统ꎮ

用户名和初始密码详见密码函ꎮ

注: 登录过程中ꎬ 如出现下图ꎬ 请选择 【继续浏览此网站

(不推荐) 】ꎮ
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１􀆰 ３ 进入委员办公平台

通过 １􀆰 ２ 两种方式之一可登录到 【委员办公平台】:

委员办公平台使用服务热线: ０１０ ６６１９ ３３６６

服务时间: 日常工作日　 早 ８􀏑３０　 至 １７􀏑３０

大会期间　 ７∗２４ 小时

１􀆰 ４ 点击 【大会发言提交】 按钮进入大会发言提交页面
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　 　 １􀆰 ５ 点击 【新增发言】 按钮ꎬ 进入创建发言信息界面

录入字数、 题目、 本人或秘书电话 / 手机、 内容要点等信息

后ꎬ 点击 按钮进入 “选择文件” 窗口选择要提交的发言

文件ꎮ 录入基本信息后可点击 按钮添加联名信息ꎬ 在

系统中可直接录入联名人的相关信息或点击 按钮进入委员列

表进行选择

可录入委员姓名或组别点击 按钮ꎬ 缩小委员范围ꎬ 点

击 按钮选中要联名的委员后ꎬ 点击 按钮可添加一条联名

信息ꎬ 点击 按钮完成联名信息的添加并返回信息界

面ꎮ

１􀆰 ６ 提交发言
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在发言信息界面点击 按钮将发言信息提交到管理端ꎬ

提交成功后将出现提示页面

１􀆰 ７ 发言信息未提交时ꎬ 在发言信息页面点击 按钮将发

言信息保存为草稿ꎮ

１􀆰 ８ 发言信息未提交时ꎬ 在列表页面中点击 按钮ꎬ 可对发

言信息进行修改ꎮ

１􀆰 ９ 发言信息未提交时ꎬ 在列表页面中点击 按钮ꎬ 可对发

言信息进行删除ꎮ
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