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1. 概述
全国政协委员履职平台PC端主要是提供政协委员与工作人员使用。提供主题议政、通知公告、委员学习、建言资政、提案提交、社情民意、文件材料、要闻动态、履职风采、值班日报、工作建议、建议反馈、组群交流、联络联系、查看建议模块。可在即时消息中进行议政群的信息交流，在通讯中查看好友信息，添加新的好友。
2. 登录
【操作界面】
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【操作描述】
1. 输入用户名、密码；
2. 勾选“记住密码”；
3. 点击“登录”。
【注意事项】
1. 若忘记密码，可拨打登录界面上显示的帮助电话联系管理员，进行修改密码操作；
2. 勾选“记住密码”登录成功后，再打开应用可自动登录。
3. 注销/退出
【操作界面】
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【操作描述】
1. 鼠标右键点击任务栏上的全国政协委员履职平台的图标，点击“退出”，即可退出系统登录，关闭系统；
2. 鼠标右键点击任务栏上的全国政协委员履职平台的图标，点击“注销”，即可退出系统登录，返回登录界面。
【注意事项】
1. 登录系统时，勾选“记住密码”后每次登录都是自动登录，若需要切换账号登录时，注销登录即可切换新的账号进行登录。
4. 个人信息
【操作界面】
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【操作描述】
1. 点击界面左上角头像图标；
2. 打开个人信息页面；
3. 点击右上角相机图标，选择图片，进行头像修改操作；
4. 点击右上角“X”关闭个人信息页面。
5. 首页
【操作界面】
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【操作描述】
1. 点击左侧菜单可打开对应模块列表页面；
2. 内容栏中显示由要闻动态、履职风采、值班日报组成的轮播图，通知公告，委员学习，履职风采，值班日报；
3. 选择具体数据时打开对应的详情页面；
4. 点击“更多”打开对应模块的列表页面。
【注意事项】
内容栏中展示的数据是该模块最新发布的数据，以发布时间为准降序排序。
5.1. 全局搜索
【操作界面】
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【操作描述】
1. 点击网页搜索框，打开全局搜索页面；
2. 输入需查询内容的标题，点击“搜索”；
3. 或勾选搜索指定内容，点击“搜索”；
4. 或输入需查询内容的标题，再勾选搜索指定内容，点击“搜索”。
【注意事项】
1. 可模糊查询，可精确查询；
2. 可多选“搜索指定内容”进行查询。
5.2. 主题议政
5.2.1. 搜索
【操作界面】
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【操作描述】
1. 输入查询条件；
2. 点击“搜索”；
3. 查看查询结果。
5.2.2. 新建
【操作界面】
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【操作描述】
1. 点击界面右上角“+”，打开新增界面；
2. 输入主题议政信息：主题名称、主题类型、开始时间、结束时间、参与方式、参与人员、主题内容；
3. 在选择“参与人员”时，可点击“小组”(“私有小组”(“+”，进行新增私有小组操作。选择需要添加到新增私有小组中的人员，点击右上角“确定”，输入私有小组名称，点击“确认”，即可完成私有小组的新建。
4. 完成信息填写后，点击“保存/提交”。
【注意事项】
1. “保存”的主题议政是保存为草稿状态的数据，未发布状态的主题议政可以修改或删除；
2. “提交”的主题议政可在“进行中”Tab页中查看到新增数据，发布状态的主题议政不可修改或删除。
5.2.3. 进行中的主题议政
【操作界面】
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【操作描述】
1. 选择“进行中”，列表中显示所有正在进行中的主题议政数据；
2. 选择一条数据数据，打开主题议政详情页面；
3. 点击“入群”打开聊天窗口，可在聊天窗口中发送信息；
4. 点击“直接入群”打开聊天窗口，可在聊天窗口中发送信息；
5. 点击“邀请”可添加主题议政群成员；
6. 点击“转让”可将群主身份转让给本群的其中一位群成员。
5.2.4. 已结束的主题议政
【操作界面】
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【操作描述】
1. 选择“已结束”，列表中显示所有已结束的主题议政数据；
2. 选择一条数据数据，打开主题议政详情页面；
3. 点击“入群”，打开聊天窗口，但是在发送信息的输入区域提示“该主题已结束”不可输入发送内容。
5.3. 通知公告
【操作界面】
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【操作描述】
1. 在搜索框中输入查询条件，点击“搜索”，查看查询结果；
2. 点击“设置”，选择“全部已读”，将所有未读状态数据变更为已读状态；
3. 点击“设置”，选择“按时间排序”，将所有数据根据发布时间按降序排序；
4. 点击“设置”，选择“按未读/已读排序”，将所有数据根据阅读状态排序；
5. 点击“反馈”，打开反馈界面，填写反馈信息，上传附件（非必填），点击“提交”。只可反馈一次；
6. 点击“附件下载”，选择要下载的附件，完成下载
5.4. 委员学习
【操作界面】
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【操作描述】
1. 委员学习模块下有五个子级模块，分别为要闻要论、聚理观制、政协知识、履职实践、资讯·热点，选择一个子级模块点击打开列表页面；
2. 在搜索框内输入查询条件，点击“搜索”，查看查询结果；
3. 点击右上角“设置”，选择“全部已读”，将所有未读状态数据变更为已读状态；
4. 点击右上角“设置”，选择“按时间排序”，将所有数据根据发布时间按降序排序；
5. 点击“设置”，选择“按未读/已读排序”，将所有数据根据阅读状态排序；
6. 选择“图文”Tab页签，查看图文类型的数据，选择一条数据打开详情页面，点击返回按钮，返回列表页面；
7. 选择“视频”Tab页签，查看视频类型的数据，选择一条数据打开视频播放页面，点击返回按钮，返回列表页面。
5.5. 建言资政
【操作界面】
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【操作描述】
1. 在搜索框内输入查询条件，点击“搜索”，查看查询结果；
2. 点击有上角“+”，打开新增页面，输入信息，点击“提交”；
3. 在列表中选择一条数据，打开详情页面，查看详情信息，点击返回可返回列表页面;
4. 在详情页面可针对建言资政内容回复信息，在回复信息输入框中输入信息完成后，点击“发布”即可。可多次回复同一个建言资政。
5.6. 提案提交
【操作界面】
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【操作描述】
1. 点击右上角“+”，打开新增页面；
2. 输入新增信息，点击“保存/提交”。
【注意事项】
1. 新建时点击“保存”，则提案保存为草稿状态的数据，可修改、删除；
2. 新建时点击“提交”，则发布提案，提案数据为发布状态，不可修改、删除。
5.7. 社情民意
【操作界面】
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【操作描述】
1. 在搜索框内输入查询条件，点击“搜索”，查看查询结果；
2. 点击有上角“+”，打开新增页面，输入信息，点击“提交”；
3. 在列表中选择一条数据，打开详情页面，查看详情信息，点击返回可返回列表页面
【注意事项】
新建时姓名和委员号显示登录用户的信息，不需要填写。
5.8. 文件材料
【操作界面】
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【操作描述】
1. 在搜索框内输入查询条件，点击“搜索”，查看查询结果；
2. 点击右上角“设置”，选择“全部已读”，将所有未读状态数据变更为已读状态；
3. 点击右上角“设置”，选择“按时间排序”，将所有数据根据发布时间按降序排序；
4. 点击“设置”，选择“按未读/已读排序”，将所有数据根据阅读状态排序；
5. 在数据列表页，选择一条数据，点击“预览”即可在线PDF文件；
6. 在数据列表页，选择一条数据，点击“下载”即可将PDF文件下载到本地，保存时选择文件保存路径即可。
5.9. 要闻动态
【操作界面】
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【操作描述】
1. 在搜索框内输入查询条件，点击“搜索”，查看查询结果；
2. 点击右上角“设置”，选择“全部已读”，将所有未读状态数据变更为已读状态；
3. 点击右上角“设置”，选择“按时间排序”，将所有数据根据发布时间按降序排序；
4. 点击“设置”，选择“按未读/已读排序”，将所有数据根据阅读状态排序；
5. 选择“图文”Tab页签，查看图文类型的数据，选择一条数据打开详情页面，点击返回按钮，返回列表页面；
6. 选择“视频”Tab页签，查看视频类型的数据，选择一条数据打开视频播放页面，点击返回按钮，返回列表页面。
5.10. 履职风采
【操作界面】
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【操作描述】
1. 在搜索框内输入查询条件，点击“搜索”，查看查询结果；
2. 点击右上角“设置”，选择“全部已读”，将所有未读状态数据变更为已读状态；
3. 点击右上角“设置”，选择“按时间排序”，将所有数据根据发布时间按降序排序；
4. 点击“设置”，选择“按未读/已读排序”，将所有数据根据阅读状态排序；
5. 选择“图文”Tab页签，查看图文类型的数据，选择一条数据打开详情页面，点击返回按钮，返回列表页面；
6. 选择“视频”Tab页签，查看视频类型的数据，选择一条数据打开视频播放页面，点击返回按钮，返回列表页面。
5.11. 值班日报
【操作界面】
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【操作描述】
1. 在搜索框内输入查询条件，点击“搜索”，查看查询结果；
2. 选择一条数据，点击打开详情页面。
5.12. 工作建议
【操作界面】
[image: image46.png][Q mrzis

MRS
&
2019-08-14 14:28:07





[image: image47.png]



【操作描述】
1. 在搜索框内输入查询条件，点击“搜索”，查看查询结果；
2. 点击右上角“+”打开新增界面，输入信息点击“提交”。
5.13. 建议反馈
【操作界面】
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【操作描述】
1. 在搜索框内输入查询条件，点击“搜索”，查看查询结果；
2. 选择一条数据，打开详情页面；
3. 在详情页面点击“反馈”按钮，输入反馈信息，点击“提交”。
5.14. 组群交流
【操作界面】
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【操作描述】
1. 在搜索框中输入查询条件，点击“搜索”查看查询结果；
2. 点击右上角“+”打开新建组群交流主题群的新建界面，输入信息，点击“提交”；
3. 在数据列表页选择自己创建的组群交流主题群，打开详情页面，点击右上角“+”打开新建交流分题界面，输入信息，点击“提交”；
4. 在列表页面，选择一个交流主题打开详情页面，在详情页面中选择要参与讨论的分题，点击“入群”打开聊天窗口。
5.15. 联络联系
【操作界面】
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【操作描述】
1. 点击放大镜图标，输入查询条件，点击“确认”，查看查询结果；
2. 选择具体一个人，点击打开个人信息弹窗。
5.16. 查看建议
【操作界面】
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【操作描述】
1. 在数据列表页，选择一条数据打开详情页面，查看详情信息；
2. 在详情页面，点击返回即可返回列表页面。
6. 即时消息
【操作界面】
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【操作描述】
1. 在搜索框中输入查询条件，点击“搜索”，查看查询结果，查询结果为议政群；
2. 在聊天记录列表中选择一条记录，打开聊天窗口；
3. 在消息编辑区域输入需发送的信息内容，点击“发送”；
4. 点击右上角“...”打开下拉选择列表，选择“参阅材料”，打开列表页面，选择一条数据打开详情页面；
5. 点击右上角“...”打开下拉选择列表，选择“发言汇编”，打开列表页面，选择一条数据打开详情页面；
6. 点击“消息记录”，查看历史聊天记录。
7. 通讯录
【操作界面】
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【操作描述】
1. 在搜索框中输入查询条件，点击“搜索”，查看查询结果，查询结果为人员信息；
2. 在“好友”Tab页签列表页查看已添加为好友的数据，点击人名打开个人信息弹窗；
3. 在“群”Tab页签列表页查看所有群数据，点击打开聊天窗口。
8. 我
8.1. 我的履职
【操作界面】
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【操作描述】
1. 选择“我的工作建议”打开列表页面，选择一条数据打开详情页面；
2. 选择“我的提案提交”打开列表页面，选择一条数据打开详情页面；
3. 选择“我的社情民意”打开列表页面，选择一条数据打开详情页面；
4. 在每个栏目中的列表页面，点击右上角“+”打开新增页面，输入信息，点击“提交”。
8.2. 我的统计
【操作界面】
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【操作描述】
1. 选择“各省提案提交统计”打开统计页面，选择年份展示改年度下的统计结果；
2. 选择“各省工作建议统计”打开统计页面，选择年份展示改年度下的统计结果；
3. 选择“各省社情民意统计”打开统计页面，选择年份展示改年度下的统计结果；
4. 选择“我的个人统计”打开统计页面，选择年份展示改年度下的统计结果。
8.3. 我的主题
【操作界面】
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【操作描述】
1. 选择“我的参与”Tab页签，打开列表页面，选择一条数据打开详情页面，点击“入群”按钮，打开聊天窗口；
2. 选择“我的草稿”Tab页签，打开列表页面，选择一条数据打开编辑页面，进行修改或删除、提交操作；
3. 选择“我的发起”Tab页签，打开列表页面，选择一条数据打开详情页面，点击“入群”按钮，打开聊天窗口；在详情页点击“邀请”选择成员，点击“确认”；点击“转让”，选择新群主，点击“确认”。
8.4. 我的反馈
【操作界面】
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【操作描述】
1. 两个Tab页签的列表页面都可在搜索框内输入查询条件，点击“搜索”，查看查询结果；
2. 选择“通知公告”Tab页签，打开列表页面，在通知公告中对通知进行反馈后，该列表下就增加一条数据展示，选择一条数据查看详情；
3. 选择“建言资政”Tab页签，打开列表页面，在建言资政中进行反馈后，该列表下就增加一条数据展示，选择一条数据查看详情。
8.5. 系统建议
【操作界面】
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【操作描述】
1. 在列表页查看自己提的建议，选择一条数据可以打开详情页面；
2. 点击右上角“+”打开新增页面，输入新增信息，点击“提交”。
9. 设置
9.1. 系统设置
【操作界面】
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【操作描述】
1. 点击应用右下角[image: image81.png]


图标，选择“设置”打开系统设置界面；
2. 在“基本设置”一栏设置启动设置、消息漫游、清空聊天记录、文件管理；
3. 在“热键”一栏设置会话窗口发送消息的方式、截屏快捷键、显示主窗口、恢复热键默认设置；
4. 在“通知”一栏设置通知提醒方式、免打扰设置、V标通知方式、@我通知方式；
5. 在“关于”一栏查看应用版本号，点击“检查更新”可检查当前使用版本是否是最新版本，若检查到有新版本高于当前使用版本时提示更新；若当前版本为最新版本则提示当前版本为最新版本。
9.2. 消息管理
【操作界面】
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【操作描述】
1. 点击应用右下角[image: image84.png]


图标，选择“消息管理”打开消息管理器界面；
2. 选择查询范围，输入搜索关键字，点击“搜索”，查看查询结果。
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